ACADEMIA ROMANA
INSTITUTUL DE ISTORIE SI TEORIE LITERARA
»G. CALINESCU”
050711, Bucuresti, Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5
Tel./Fax: 40-1-3188106 / 2023 e-mail: instcalinescu@yahoo.com; office@inst-calinescu.ro
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Institutul de Istorie si Teorie Literara ,,G. Calinescu” Bucuresti, cu sediul in Bucuresti,
Calea 13 Septembrie nr. 13, Sector 5, organizeaza concurs in vederea ocupirii postului unic
contractual vacant de conducere, Contabil-sef gr. II, perioadi nedeterminati, normi intreagi (8
ore zi, si 40 ore/saptimind, in intervalul orar 8,00 — 16,00 cu perioada de probi: durata de
120 de zile calendaristice, in cadrul Compartimentului Financiar—Contabil, Resurse umane,
Aprovizionare-gospodirire, in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1.336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, precum si prevederile O.U.G. nr. 156/2024, art.
VII, alin. (2) si alin. (3).

ANUNT

Perioada de proba:
a) durata de 120 de zile calendaristice

Nr. Denumire Nivelul Compartimentul Perioada si Nedeterminata/
posturi | post postului Financiar Contabil — | durata Determinata *
punct de lucru timpului de
lucru
1 Contabil - sef (S) Calea 13 Septembrie, | Luni - Vineri | Nedeterminata
Conducere | nr. 13, sector 5 (Casa | 8 ore/zi si 40 | cu perioada de
Academiei) de ore pe proba: durata de
sdptamana 120 de zile
in intervalul calendaristice
orar
8.00—16.00
A. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE:
a) cerere de nscriere la concurs, unde se va specifica postul pentru care candideazi (anexa
1);

b) copia act de identitate aflat in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de nastere;

d) copia certificatului de casdtorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de

nume, dupa caz;

e) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
f) copia carnetului de muncd, conform cu originalul si/sau adeverinte eliberate de angajatori

care sa ateste vechimea In munca si/sau in specialitate;

g) cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere (anexa 2) cd nu a suferit condamnari
penale care sa il facd incompatibil cu functia pentru care candideazi, cu obligatia prezentirii
certificatului de cazier judiciar pana la data primei probe de concurs;
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h) adeverintd medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului, de citre medicul de familie al candidatului saw de citre
unitatile sanitare abilitate;

1) curriculum vitae, model Europass, semnat si datat pe fiecare pagini;

Precizari:
o Actele prevazute de la lit. b) la lit. f) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformitatii copiilor cu aceste, in vederea certificarii ,,conform cu originalul” de citre
secretarul comisiei de concurs.

e Adeverinta care atesta starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

e In cazul documentului prevazut la lit. g) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care
a depus la Inscriere o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar cel mai tarziu
pénd la data desfasurarii primei probe a concursului.

e Documentele dosarului de concurs vor fi transmise in ordinea mentionatd mai sus.
e Obligatia de depunere corecta si completd a documentatiei revine candidatului.

Depunerea documentatiei la o altd adresd decét cea indicatd in prezentul anunt sau dupi
termenul limitd precizat atrage automat excluderea dosarului candidatului.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Institutului de Istorie si Teorie Literara ,,G.
Cilinescu”, strada Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5, Parter 1, aripa de vest, camera P1-256,
Bucuresti, pani la data de 15 decembrie 2025 (inclusiv), in intervalul orar 10.00h-16.00h.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza la sediul Institutului de Istorie si Teorie
Literara ,,G. Calinescu” si pe site-ul institutiei (www.inst-calinescu.ro) in data de 17 decembrie
2025, ora 16.00.

B. CONDITII DE PARTICIPARE

B1. Conditii generale:
a) are cetatenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat

parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003-Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de s@ndtate corespunzétoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
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fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani candidati
la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

B.2 Conditii specifice de inscriere la concurs:

a) studii superioare economice de lunga durati (4 ani de studii), absolvite cu licentd; sau echivalent
studii Bologna, ciclurile I si II, absolvite cu diploma de licentd si de master;

b) vechime minima in domeniul de specialitate de 5 ani;

c) atestat eliberat de M.F.P. in sistemul european de conturi S.E.C.;

d) sa posede cunostinte temeinice in ceea ce priveste sistemul organizatoric si financiar-contabil;

e) sa posede cunostinte solide in ceea ce priveste legislatia in vigoare privind domeniul financiar-
contabil al institutiilor publice si al aplicatiei FOREXEBUG;

f) sd probeze o bund cunoastere a contabilitatii computerizate (competente In programul Avansis
Financiar — contabil. Standard si Cares (HR si salarizare);

g) sa probeze cunostinte/competente de operare PC, pachetul Microsoft Office (Word, Excel);

h) exercitarea anterioard a activitatii de control financiar preventiv propriu.

C. PRINCIPALELE ATRIBUTII:

a) respecta procedurile privind parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare, respectiv
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

b) inregistrarea cronologicd si sistematicd a operatiunilor economico-financiare efectuate pe
parcursul exercitiului bugetar;

¢) supervizeaza statele de platd pentru personalul institutiei precum si pentru colaboratorii acesteia
(daca este cazul);

d) intocmeste instrumentele de plata: ordine de plata electronice din platforma FOREXEBUG, CEC
—ul de numerar s.a.;

e) contabilizeazd si inregistreazd deconturile privind deplasérile personalului;

f) avizeaza contracte de munca, acte aditionale si decizii privind modificarea acestora, precum si
transmiterea in REVISAL/ REGES a oricéarei modificari;

g) organizarea concursurilor privind posturile vacante sau temporar vacante din cadrul institutiei;

h) inregistrarea operatiunilor economico-financiare privind proiectele extrabugetare (dacd este
cazul);

1) Intocmirea situatiilor lunare si trimestriale solicitate de ordonatorul principal de credite;

J) pregétirea documentelor necesare inventarierii anuale a patrimoniului din institutie.

D. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI
Concursul va consta intr-o probai scrisa si o proba practica.

Proba scrisd se va desfasura in data de 23 decembrie, 2025, ora 10.00, la sediul Institutului de
Istorie si Teorie Literard ,,G. Calinescu”.



Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 23 decembrie 2025,
13.00h, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 70 de puncte. Numai candidatii
promovati la proba scrisa se pot prezenta la proba practic.

Proba practicd se va desfasura in data de 29 decembrie ora 10.30h la sediul Institutului de Istorie si
Teorie Literara ,,G. Calinescu”

Rezultatul probei practice se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 29 decembrie 2025,
14.00h.

Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului de Istorie si Teorie
Literara ,,G. Célinescu” in data de 31 decembrie 14.30h.

Candidatii pot depune contestatii cu privire:
- larezultatele selectiei dosarelor pana pe data de 18 decembrie 2025,16.00h.
- larezultatele probei scrise pand pe data de 24 dec. 2025, 13.00h.
- larezultatele probei practice pana la data de 30 decembrie 2025, 14.00h.

Contestatiile se vor depune exclusiv la sediul Institutului de Istorie si Teorie Literara ,,G.
Calinescu” la secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor, parter 1, aripa de vest, camera P1
256.
Rezultatele la contestatiile depuse se vor afisa:
- pentru selectia dosarelor in data de 19 decembriel16.00h
- pentru proba scrisd in data de 29 decembrie 2025, 9.00h
- pentru proba practicd in data de 31 decembrie 2025, 14.00h.

Denumire | Perioada Data si ora | Locul Termen afisare | Termen  depunere
post depunere desfasurare desfasurarii | rezultate contestatii
dosare/ proba scrisa / | concursului/
interval orar | proba practica | examenului
Contabil- | Luni-vineri | Proba scrisd: | Casa Selectie dosare: | - pentru selectia
sef gr. Il |2 decembrie |23 decembrie | Academiei |17  decembrie | dosarelor in data de
1 post 2025-15 2025, 10.00h Romane, 2025 16.00h 18 decembrie
decembrie Calea 13 2025,16.00h.
2025, Proba practicda | Septembrie, | Proba scrisd:
10.00h- 29 decembrie | nr. 13 {23 decembrie | - pentru proba scrisa
16.00h 2025, 10.30h sector 35, 2025, 13.00h in data de pe data
Bucuresti

Proba practica:
29  decembrie
2025, 14.00h

Rezultate finale:
31  decembrie

2025, 14.30h

de 24 dec. 2025,
13.00h.

- pentru  proba
practicd In data de
30 decembrie 2025,
14.00h.




E. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
E.1 BIBLIOGRAFIA
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20,

21,

Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitdtii, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare

Ordinul M.F.P nr. 2021/2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin O.M.F.P nr.
1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si completarile
ulterioare,

Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completérile ulterioare,

Ordinul M.F.P. nr. 2634/2015 — privind documentele financiar - contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare,

OG nr.119/1999 — privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Ordin M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea CFP, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 500/2002 — Legea finantelor publice cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul 1826/2003 pentru aprobarea Precizérilor privind unele misuri referitoare la
organizarea si conducerea contabilitétii de gestiune

O.G. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice

Ordinul nr. 699/2024 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale,
precum si a unor raportari financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice
incepand cu anul 2024 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului
HG. nr. 264 /2003 (*republicata*) privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice*)
0.5.G.G 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile publice

HG nr. 79 /2003 privind infiintarea pe langd Academia Romana si unititile din subordinea
sa a unor activitafi finantate integral din venituri proprii

Statutul Academiei Romine, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, Nr
592/25.06.2025.

H.G. 1/2016 privind Normele metodologice de aplicare a Codului fiscal cu modificarile si
completdrile ulterioare;

OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate
integral sau partial din venituri proprii §i activitatilor finantate integral din venituri proprii,
inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor
externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea
deprivatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si
finantare a acestora;

DECRETUL nr. 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi cu
modificérile si completarile ulterioare;
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34.

35.

36.
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38.

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor cu modificarile si completarile ulterioare din iulie 2024 ;
Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 250 din 8 mai 1992%*) privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unititile bugetare
— Republicare;

H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 183/10.06.2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 134 din 16 februarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a
inovarii, finantate de la bugetul de stat;

OMFP nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug
cu modificarile si completéarile ulterioare;

OMEFP nr. 2540 din 28 septembrie 2017 pentru completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
201/2003, aprobate prin Ordinul ministrului Finantelor publice nr. 1235/2003;

ORDIN (MS) nr. 15 din 5 ianuarie 2018 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si
indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate cu modificarile si completarile ulterioare;
ORDIN (MC) nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice prind
evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

Legea nr. 752 din 27 decembrie 2001 privind organizarea si functionarea A cademiei
Roméne* cu modificérile si completrile ulterioare;

H.G. nr. 79/2009 privind infiintarea pe ldngd Academia Romaéna si unitatile din subordinea
sa a unor activitdti finantate integral din venituri proprii.

Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, Nr.
592/25.06.2025;

O.S.G.E. nr. 600/2018 privind aprobarea codului Intern de control managerial cu
modificérile si completarile ulterioare;

O.MLF.P. nr. 86/2005 privind reglementarea datei plétilor salariale la institutiile publice cu
modificdrile si completarile ulterioare;

O.MLF.P. nr. 720/2014 privind aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli la institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Nota: Actele normative prevazute in bibliografia recomandati candidatilor vor fi studiate in
forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs.

E.2 TEMATICA

2. Principiile, cadrul general si procedurile privind formarea, administrarea, angajarea si
utilizarea fondurilor publice;

ordonatori de credite, rolul si responsabilitatile ordonatorilor de credite );
4. Procesul bugetar:

proceduri privind elaborarea bugetelor,
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e calendarul bugetar,

e prevederi referitoare la investitii publice (prezentarea investitiilor publice in proiectul de
buget, structura programelor de investitii publice, informatii privind programele de
investitii publice, aprobarea documentatiilor aferente investitiilor publice, conditii pentru
includerea proiectelor de investitii In proiectul de buget);

* executia bugetard (principii in executia bugetara, virari de credite de angajament si de
credite bugetare, repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare,

e deschiderea de credite bugetare, regimul creditelor bugetare neutilizate de ordonatorii de
credite, principii ale incheierii executiei bugetare);

5. Finantele institutiilor publice (finantarea institutiilor publice, bunuri materiale si fonduri

bénesti primite de institutiile publice, veniturile proprii ale institutiilor publice);

6. Efectuarea de plati in avans din fonduri publice (actiuni si categorii de cheltuieli, criterii,
proceduri si limite );

7. Executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii;

8. Prevederi privind calculaia costurilor, principiile calculatiei costurilor, structura costurilor,
gruparea cheltuielilor in vederea calcularii costurilor;

9. Sistemul national de raportare - Forexebug- (formulare si proceduri aferente modulelor
componente);

10. Controlul financiar preventiv (obiective generale, cerinte generale si specifice de control
intern/managerial, obiectul controlului financiar preventiv, continutul si organizarea controlului
financiar preventiv);

11. Norme privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare anuale, trimestriale si a unor
raportari financiare lunare ale institutiilor publice.

12. Obiectul, scopul, principiile si domeniul de aplicare al legislatiei privind achizitiile
publice;

13. Principii generale de atribuire si executare a contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru;

14. Bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice;

15. Controlul intern managerial al Entitatilor Publice.

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in original,
in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sd se prezinte cu 20 minute inainte de nceperea
probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic, de luni pani vineri, intre orele 10-13 la telefon: (+40)
21 318 81 06 interior 2020 si la adresa de email a Institutului: instcalinescu@yahoo.com

DIRECTOR,
CS I habilitat Laura-Eveline BADESCU



