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Institutul de Istorie si Teorie Literara ,,G. Calinescu™ Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, Calea 13 Septembrie
nr. 13, Sector 5, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, respectand prevederile OUG 115/2023, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Tehnoredactor gradul IA (S);

Numarul Posturilor: 1 post vacant;

NIVELUL POSTULUI: Functie de executie;

COMPARTIMENT: Administrativ;

- DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptimani;
"ERIOADA: Nedeterminata cu perioada de proba de 90 de zile calendaristice

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineascd urmitoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 1336/ 28.10.2022:

a) are cetatenia roména sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetétenia Confederatiei Elvetiene:;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
. Jtrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidatid la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru sivrsirea
infractiunii sau fafa de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului, sunt:

Studii: superioare;

Vechimea In munca: 20 ani:

Vechime in specialitate: 7 ani

Competente in utilizarea programelor/software-ului pentru prelucrare primari (Microsoft Office-Microsoft

Word, Abby Finereader), pentru machetare (Adobe InDesign, QuarkXPress, Adobe Acrobat etc.), pentru
prelucrare graficd avansata (Adobe Illustrator, Adobe Photoshop).



Pentru Inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz:

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de
amilie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEL

B Activitii Data

crt.

1. | Publicarea anuntului 19.03.2024

) Data limitad pentru depunerea dosarelor de

" | participare la concurs la adresa: Institutul de

Istorie si Teorie Literard G. Cilinescu 02.04.2024, ora 16.00
Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, Calea 13
Septembrie nr. 13, Sector 5, pana la data de:

3. | Selectia dosarelor de cdtre membrii comisiei 04.04.2024, ora 10.30
de concurs

4. | Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 05.04.2024, ora 12.00

5. Depunerea conte'stz-l';nlor privind 08.04.2024, ora 12.00
rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionirii contestatiilor 09.04.2024, ora 12.00

7. | Sustinerea probei practice 10.04.2024, ora 10.30

8. | Afisarea rezultatului probei practice 10.04.2024, ora 15.00

9 Depunerea conte_statuiqr privind 11.04.2024, ora 10.00
rezultatele probei practice

10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 11.04.2024, ora 15.00




11. Sustinerea interviului 12.04.2024, ora 10.00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 12.04.2024. ora 15.00
interviului

13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 15.04.2024, ora 10.00
interviului

14. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 15.04.2024, ora 15.00

15. | Afisarea rezultatului final al concursului 16.04.2024, ora 15.00

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant

Jalba-Soimaru Victor si Puescu Vlad, Ghidul tehnoredactorului.

De la print la eBook, Asociatia Uniunea Editorilor din Romania, Bucuresti, 2013 (disponibil la: https
://arhive.org/details/puescu-vlad-jalba-soimaru-victor-ghidul-tehnoredactorului.-de-la-print-la-
ebook-retail/page/nS/mode/2up)

David Blatner, Ghidul complet al tehnoredactorului, traducere de Adrian Vlad Vranceanu si Daniela
Vranceanu, Editura All, Bucuresti, 1996. (disponibil la: https://arhive.org/details/aa535 Ghidul
_complet_tehnoredactorului/page/n3/mode/2up)

Manual pentru tehnoredactare de articole, teze, lucrari de licentd, disertatii si carti, Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, Universitatea Emanuel din Oradea, Oradea 2012.
(disponibil la:
https://www.mdcoroiu.ro/acasa/generale/Ghid%20pentru%20tehnoredactarea%?20lucrarilor%20acad
emice%20UEO0%20-%20Aprilie%202012.pdf).

George Biris, Secretele tehnoredactorului Avansat. Aprofundarea notiunilor de tehnoredactare.
Practica in programul Adobe InDesign CC. Notiuni de baza despre WWW, HTMLS5, CSS, Editura
Printech, 2022.

Dictionarul ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romdne, ed. a II-a, loana Vintild-Radulescu,
Univers Enciclopedic, Bucuresti, 2005;

Gramatica limbii romdne, 1-11, (GALR), coord. Valeria Gutu Romalo, Bucuresti, Editura Academiei
Romane, 2005, 2008;

Gramatica de bazd a limbii romdne, coord. Gabriela Pand Dindelegan, Ed. Univers Enciclopedic
Gold, Bucuresti, editia I, 2010, editia a II-a, 2016.

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant

Machetarea unui text cu aparat critic in programul Adobe InDesign.

Introducerea corecturilor. Cunoasterea sistemului de semne de corectura din text si din marginea
paginii.

Importarea stilurilor de caracter si paragraf din fisierele de tip Microsoft Word in Adobe InDesign.
Prelucrarea pentru tipar a imaginilor de tip RGB in programul Adobe Photoshop.

Convertirea in format editabil prin procesul de OCR-izare (Optical Character Recognition) a unui
text scanat, in limba romdnd, cu respectarea normelor gramaticale in vigoare.



Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website: www.inst-calinescu.ro,
persoand de contact: Talpeanu loana functia operator controlor date I, avand numirul de telefon
0724354579.
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