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INSTITUTUL DE ISTORIE SI TEORIE LITERARA ,,G. CALINESCU” anunta scoaterea
la concurs a Y2 post vacant de secretar, cu studii superioare, pe perioadd determinati cuprinsi intre
04.02.2019 — 31.12.2020, in Proiectul Prezervarea si valorificarea patrimoniului literar romdnesc
Jolosind solutii digitale inteligente pentru extragerea si sistematizarea de cunostinte INTELLIT), PN-
[II-P1-1.2-PCCDI-2017-0821/ Nr 54PCCDI/ 2018.

Documente solicitate pentru intocmirea dosarului de concurs sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs, adresatd directorului Institutului de Istorie si Teorie Literarad
,,G. Cilinescu ”

b) copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz,
certificat de nastere sau certificat de cisitorie, in cazul schimbarii numelui;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului ;

d) copia carnetului de munca sau, dupad caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie, copie-extras de pe Registrul general de
evidentd al salariatilor ;

e) curriculum vitae, detaliat, datat si semnat pe fiecare pagind model Europass conform H.G. nr.
1021/2004;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. Candidatul admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pana la data desfdsurarii primei probe a concursului;

g) adeverintd medicald, care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentate in original in vederea verificdrii conformitatii

copiilor cu acestea.

in cazul documentului previzut la lit. f), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a

depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului;

La depunerea dosarelor de concurs, candidatii vor prezenta, in original, documentele prevazute

la lit. b-d), in vederea certificarii conform cu originalul de cétre secretarul comisiei de concus.

Dosarele de concurs se depun incepand cu data de 21.12.2018 pana la data de 11.01.2019

inclusiv, ora 15, la secretarul comisiei de concurs.



Relatii suplimentare se pot obtine zilnic, intre orele 9 si 14, la telefon 021 3188106, interior
2020, sau la sediul Institutului, camera 256, la secretarul comisiei de concurs, loana Tilpeanu.

Conditii necesare ocupirii unui post de naturi contractuali:

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

- are cetdtenie romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

- cunoagte foarte bine limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de legile in vigoare;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd de adeverinta
medicald eliberata de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnatid definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals, ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice pentru ocuparea a %; post de secretar:

Nr. | Denumirea Perioada
crt. Pozitiei/ Criterii de selectie Atributii de
postului angajare
1. Secretar - Studii superioare finalizate cu | - Responsabil cu secretariatul proiectului; | 04.02.2019-
diploma de licenta; - Inregistreaza/ arhiveazi corespondenta si | 31.12.2020
- Cunoasterea limbii roméne; documentele proiectului si disemineaza
- Cunostinte de lucru la | rezultatele acestuia la recomandarea
calculator; Directorului de PC;

- Elaboreazd/ tehnoredacteazd documente
in cadrul proiectului;

- Intocmeste fisele de post si alte
documente necesare in cadrul proiectului;

- Intocmeste prezenta/ pontajul colectiv al
proiectului;

- Participd la Intdlnirile de lucru din cadrul
proiectului atunci cand este convocatd de
Directorul de PC;

- Participa la organizarea evenimentelor
din cadrul proiectului;

- Ofera suport echipei de management si
implementare a proiectului;

- Contribuie la redactarea rapoartelor
tehnice si stiintifice (RST) si la incarcarea
documentelor aferente pe platforma
UEFISCDI;

- Indeplineste orice sarcini dati de
Directorul de PC, cu privire la
desfasurarea proiectului.




Tipul probelor de concurs:
Concursul consta in:

a) proba scrisa;

b) practica.

Bibliografie / tematica:

- Planul National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2014 — 2020, PN I1I. Ghidul de utilizare a
platformei pentru contractarea on-line https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/ uploaded/Ghid-contractare-
online-PCCDI-2017.pdf

- Pachet de informatii pentru PLANUL NATIONAL DE CERCETARE, DEZVOLTARE SI
INOVARE 2015-2020, PNIIT Subprogramul 1.2. Performanta institutionald Proiecte de dezvoltare
institutionala - Proiecte Complexe realizate in consortii CDI

https://uefiscdi.ro/proiecte-complexe-realizate-in-consortii-cdi-peedi

- Legea nr. 752/ 27.12.2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane*) —

Republicare;

- Statutul Academiei Romane din 14.09.2009, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 319/08.07.2003 privind statutul personalului de cercetare-dezvoltare;

- Regulamentul de organizare si functionare al Institutului de Istorie si Teorie Literard ,,G.
Cilinescu” al Academiei Romane;

- Regulamentul intern al Institutului de Istorie si Teorie Literard ,,G. Cilinescu” al Academiei
Romane;

Calendarul de desfisurare a concursului:

Concursul se va desfasura la sediul Institutului (Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5, Bucuresti)
in zilele de: 21.01.2019, ora 12 — proba scrisa, si 28.01.2019, ora 12 — proba practici.

Selectia dosarelor de concurs se va face la data de 14.01.2019, afisarea rezultatului selectiei
dosarelor se va face la avizierul Institutului in aceeasi zi.

Contestatiile privind rezultatul selectiei dosarelor se depun la secretarul comisiei de solutionare a
contestatiilor péna la data de 15.01.2019, ora 16.

Rezultatul contestatiilor privind selectia dosarelor se va afisa la data de 16.01.2019.

Rezultatele probei scrise se vor afisa la data de 21.01.2019 la avizierul Institutului.

Contestatiile privind rezultatele probei scrise se vor depune la secretarul comisiei de solutionare
a contestatiilor pand la data de 22.01.2019 ora 16.

Rezultatele contestatiilor pentru proba scrisa se vor afisa la data de 23.01.2019.

Rezultatele probei practice se vor afisa la data de 28.01.2019 la avizierul Institutului.

Contestatiile privind rezultatele probei practice se vor depune la secretarul comisiei de
solutionare a contestatiilor pana la data de 29.02.2018, ora 16.

Rezultatele contestatiilor pentru proba practica se vor afisa la data de 30.02.2019.

Rezultatul final al concursului se va afisa la avizierul Institutului la data de 31.02.2019.
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